E TEMARIO AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Tema 6

El procedimiento Administrativo Comun: concepto. Fases del procedimiento.

Fases del Procedimiento Administrativo
- Iniciacion
- Ordenacion
- Instruccién

= Terminacion

Iniciacion
Art. 68: “El procedimiento podra iniciarse de oficio o a solicitud de persona interesada”
Art 69, Iniciacién de Oficio del 6rgano competente por:
- Motu Propio
- Orden superior
- Mocidn razonada de los subordinados
- Denuncia
- La Ley admite abrir un periodo de informacién previa al inicio delexpediente (Art. 69.2)

- Lainiciacion del procedimiento tiene como presupuesto la obligacion de resolver de las
Administraciones Publicas (Art 42)

Art. 70, Solicitudes de iniciacion (instancia):
- Nombre, apellido y domicilio del interesado

- Hechos, razones y peticion concreta con toda Claridad Organo, centro o unidad
administrativa a la que se dirige

- Lugar, fecha y firma

Ordenacion

Art. 74, impulso de oficio de todos sus tramites

Art. 75, celeridad:
Acumular en un acto los tramites que por su naturaleza admitan una impulsion inmediata
Plazo legales para los distintos tramites en otros 6rganos

Art. 76, cumplimiento de tramites

Para los tramites que deban ser cumplimentados por los interesados, dispondran de 10 dias
desde la notificacion. Sino lo cumplen, se consideraran decaidos de su derecho

Art. 77, cuestiones incidentales

Incluidas las que se refieren a la nulidad de actuaciones, no suspenderan la tramitacion , salvo
la recusacion.
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Instruccion

Art. 78. Los actos de instruccion son los mas importantes para la determinacion, conocimiento y
comprobacion de los datos, en virtud de los cuales deba pronunciarse la resolucion

—

Instruecion Objeto, hechos controvertidos

Prescoptivos En General,

O NECEesanos no ninculantes

Terminacion

TERMINACION

-] . . . -
= Expresa Por silencio Desestimiento

Renunca

Caducidad

Convencional
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Recursos administrativos

Recursos al Acto

Superior Mismo ljrgano Mismo fjrganu
Jerarquico Que Dicto Que Dicto

1 Mes 1 Mes
(Expresos) (Expresos)

3 Meses 3 Meses
(Presuntos) (Presuntos)

Recursos administrativos
Suspension de los efectos del Acto

Como regla general, el recurso administrativo o la revision de oficio no suspenden la ejecucion del
acto impugnado o en revision

Excepciones:
- Que una disposicion establezca lo contrario

- Que lo acuerde el 6rgano competente en la resolucion del recurso por alguno de los
siguientes motivos:

a) Ponderacion de los intereses en conflicto
b) Que la ejecucion pudiera causar perjuicio de imposible o dificil reparacion

c¢) Fomus Bonis luris
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